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LISA 1

Uhiskasutusse antud séidukite kasutamise
tingimused

1. Uldosa

I.1.

1.2.

Uhiskasutusse (edaspidi UK) antud sdidukite kasutamise tingimuste eesmirk on
kehtestada ministeeriumi valitsemisala iileselt iihtsed alused ja pdhimédtted UK
soidukite kasutamiseks, kasutamise iile arvestuse pidamiseks ja kaasnevate kulude
tasaarveldamiseks.

UK sdidukite arv asutuste ja standardigruppide alusel lepitakse kokku asutuse
maismaasoidukite eest vastutava struktuuritiksuse ja ministeeriumi vahel.

2. Soiduki broneerimine

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

UK sdiduki broneerimine toimub Microsoft Outlook’i kalendri (edaspidi

broneerimiskalender) alusel. UK sdidukid on leitavad broneerimiskalendri

aadressiraamatu grupi ,,UK sdidukid* alt.

Broneerimiskalendri aadressiraamatu grupis ,,UK sdidukid“ kajastatakse sdidukite

16ikes jargmised andmed:

2.2.1. sdiduki mark ja mudel;

2.2.2. registreerimismark;

2.2.3. kiituseliik;

2.2.4. kiigukasti liik;

2.2.5. istekohtade arv koos juhiga;

2.2.6. sdiduki kategooria voi suurusklassi tildkirjeldus;

2.2.7. sdiduki piisiva parkimiskoha aadress ja asutus;

2.2.8. soidukit omava voi valdava asutuse kontaktisiku (edaspidi soiduki haldur) ees-
ja perekonnanimi;

2.2.9. sodiduki halduri telefoninumber.

UK sdiduki broneerimistaotluse esitamisel peab olema broneerimiskalendris mirgitud:

2.3.1. soiduki kasutamise algus- ja loppaeg;

2.3.2. sdidu sihtpunkti asukoht voi aadress;

2.3.3. soidu eesmark;

2.3.4. sdiduki kasutaja ees- ja perekonnanimi;

2.3.5. soiduki kasutaja kontaktnumber;

2.3.6. sdiduki kasutaja tdoandja ja ametikoht.

Broneerimistaotluse voib esitada kuni 10 péeva enne soovitud kasutusaja saabumist.

Esitatud broneerimistaotluse kinnitab vaba aja olemasolul sdiduki haldur hiljemalt tiks

toOpéev pérast broneerimistaotluse esitamist.

Broneeritud UK sdiduki kasutuselevdtmise ja tagastamise aadressiks on iildjuhul selle

plsiva parkimiskoha aadress. Kokkuleppel sdiduki halduriga voib sdiduki asukoht

kasutuselevotmisel voi tagastamisel olla sdiduki piisivast parkimiskohast erinev.

Kui UK sdiduki piisiv parkimiskoht asub kinnisel territooriumil, korraldab

territooriumile sisse- ja véljapadsu sdiduki haldur.

UK soiduki kasutuselevdtmine ja tagastamine toimub iildjuhul tddpdevadel

ajavahemikus 8.00-17.00.

Kui UK sdiduk soovitakse broneerida koos autojuhiga, lepitakse tipsemad tingimused

kokku sdiduki kasutaja ja sdiduki halduri vahel. UK sdiduki broneerimise vdimalused

koos autojuhiga vdivad asutuste ja sdiduki asukoha alusel erineda.



3. Kasutamise pohimotted

3.1.

UK sdidukit on lubatud kasutada iiksnes teenistusiilesannetega seotud tegevusteks.

3.2. UK sbdidukit kasutatakse kooskdlas Siseministeeriumi valitsemisala maismaasdidukite

3.3.

kasutamise korras kehtestatud pohimotetega ja jargides soidukit omava voi valdava

asutuse maismaasdidukite kasutamise sisekorda (edaspidi asutuse sisekord). Veebi

viide asutuse sisekorrale kajastatakse broneerimiskalendris ja/vdi broneeringu
kinnituskirjas.

UK sdiduki kasutaja on kohustatud:

3.3.1. enne sdidu alustamist ennast sdidukis t66tdendi voi uksekaardiga tuvastama;

3.3.2. kasutama turvavarustust, jargima liikluseeskirju ja tagama enda ning
kaasliiklejate ohutuse;

3.3.3. soiduki juurest lahkudes selle lukustama ja hoiustama sodiduki votmed,
dokumendid ja muud véirtesemed nii, et vélistatud on vdimalus nende
sattumiseks vOorasse valdusse;

3.3.4. tagastama sdiduki puhta salongiga, vottes kaasa enda ja kaasreisijate poolt
soiduki kasutamise ajal tekitatud priigi.

3.4. UK soiduki kasutamisel tekkivate kiisimuste korral on kontaktisikuks sdiduki haldur.

Soiduki halduri kontaktandmed peavad olema leitavad broneerimiskalendrist.

4. Soéiduki tankimine, pesu ja hooldamine

4.1.

4.2.
4.3.

UK soiduki tankimist korraldavad kasutajad koostdds sdiduki halduriga.

4.1.1. Koik soidukid on varustatud kiituse- voi1 laadimiskaardiga (edaspidi
kiitusekaardid), mis on hoiustatud koos dokumentidega sdiduki kindalaekas.
Kiitusekaart on sdidukipdhine ja sellega on lubatud tankida vaid kindlat
soidukit.

4.1.2. Kiitusekaardi  kasutamine soOidukitarvikute soetamiseks on lubatud
kooskolastatult soiduki halduriga ja juhul, kui see on hidavajalik tulenevalt
litklusohutusest ja/ voi sdiduki tehnilisest seisukorrast.

4.1.3. Soiduki kasutaja on kohustatud koheselt teavitama kiitusekaardi vargusest,
kadumisest vdi riknemisest sdiduki haldurit.

4.1.4. Soiduki kasutaja on kohustatud sdiduki tankima, kui sdiduki kasutusjirgselt on
kiituse jadk alla 2 kiitusepaagist.

4.1.5. Kui tegemist on elektrisdidukiga on kasutaja kohustatud tagastamisel ithendama
vilisesse vooluvorku (laadimisvorku).

UK sdiduki iildist heakorda tagavad kasutajad koostdds sdiduki halduriga.

UK sdiduki sise- ja vilispesu, tehnoiilevaatuste, korraliste hooldustddde, erakorraliste

remonttédde ja muude soidukite kiditamisega seotud todde teostamist korraldab

vastavalt vajadusele sdiduki haldur.

5. Kasutamise iile arvestuse pidamine ja kulude hiivitamine

5.1.

5.2.

UK sdiduki iihiskasutamise iile arvestuse pidamine toimub sdidukite 1dikes ja libitud

kilomeetrite alusel.

UK soidukit omaval vdi valdaval asutusel on digus esitada teisele asutusele kuluarveid

teise asutuse teenistuja poolt UK sdiduki kasutamisega seotud jirgmiste kulude

hiivitamiseks:

5.2.1. labitud kilomeetrite kogukulu standardigruppide alusel fikseeritud kilomeetri
maksumuste alusel:



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

1 km maksumus

Nr Kood | Standardigrupp eurodes

(ilma kdibemaksuta)
5.2.1.1.| SA1 | Miniauto (pikkus <3,7m)
5.2.1.2.| SA2 | Viikeauto (pikkus >=3,7m ja <4,3m) 0,25
5.2.1.3.| SA3 | Viike keskauto (pikkus >=4,3 ja <4,7m)
5.2.1.4.| SA4 | Keskauto (pikkus >=4,7m ja <4,9m)
5.2.1.5.| MA1 | Viike linnamaastur (pikkus <4,7m) 0,30
5.2.1.6.| SA7 | Viike mahtuniversaal (5 istekohta)
5.2.1.7.| SA8 | Mahtuniversaal (6-7 istekohta)
5.2.1.8.] SA9 | Suur mahtuniversaal (8-9 istekohta) 0,45

5.2.2. UK sdiduki kasutamisel koos autojuhiga autojuhi tdotasu vastavalt kasutatud
tootundidele;

5.2.3. tasulise parkimise kulu vastavalt esitatud teenusarvele.

Punktis 5.2.1. toodud standardigrupid ja kilomeetri maksumused vaadatakse {ile ning

vajadusel tdpsustatakse ministeeriumi poolt iiks kord aastas.

UK sdiduki kasutamise kohta kuluarvete esitamine toimub vajaduse pdohiselt.

Kuluarve esitatakse hiljemalt 20. kuupdevaks. Kuluarvel peavad olema sdidupdhiselt

vilja toodud vihemalt jirgmised andmed:

5.4.1. soiduki riikliku registreerimismargi andmed;

5.4.2. l1abitud kilomeetrite maksumus;

5.4.3. arvestuse aluseks olev iihe kilomeetri maksumus;

5.4.4. juhiteenuse kasutamisel to6tundide maksumus;

5.4.5. juhiteenuse kasutamisel arvestuse aluseks olev iihe to6tunni tasumaar.

Kuluarve juurde lisatakse sOiduki kasutamise aruanne, millest peavad olema

tuvastavatavad vahemalt jairgmised andmed:

5.5.1. soiduki riikliku registreerimismargi andmed;

5.5.2. soidu alguse ja 1opu aeg;

5.5.3. soidu eesmark;

5.5.4. kasutaja ees- ja perekonnanimi;

5.5.5. labitud kilometraaz;

5.5.6. labitud kilomeetrite maksumus;

5.5.7. arvestuse aluseks olev iihe kilomeetri maksumus;

Kui soidukit kasutati koos autojuhiga peab olema lisatud iilevaade, millest on

tuvastatav:

5.6.1. juhiteenuse kasutamise to6tunnid;

5.6.2. iihe t66tunni tasumaar;

5.6.3. juhiteenuse kasutamisel to6tundide maksumus.

Kulude hiivitamise korraldamisel ja arvete esitamisel ldhtutakse kehtivatest

raamatupidamise regulatsioonidest.

Kasutaja vastutus

6.1.

6.2.

UK sdiduki kasutaja vastutab liikluseeskirjade ja parkimise nduete rikkumisel
madratud trahvide ning viivistasu otsuste hiivitamise eest.

UK sdiduki kasutaja peab esimesel vdimalusel taasesitamist vdimaldaval viisil
teavitama sOiduki haldurit sdidukil tekkinud rikkest, kahjust, toime pandud



6.3.

6.4.

rikkumisest voi teistest erakorralistest stindmustest ning rakendama meetmeid sdiduki
sdilimise tagamiseks ning olukorra selgitamiseks ja lahendamiseks.

UK sdidukiga seotud kahjujuhtumite menetlemine toimub vastavalt kehtivatele
oigusaktidele, sealhulgas arvestades valitsemisala maismaasdidukite kasutamise
korras, sdidukit valdava asutuse sdidukite kasutamise sisekorras ja konkreetse sdiduki
osas sOlmitud kindlustuslepingus fikseeritud tingimusi.

UK sdiduki kasutaja omavastutuse maksimaalne mér ei tohi olla suurem kui 320 eurot
kahjujuhtumi kohta. Salongiklaaside kahjujuhtumite korral omavastutust ei rakendata.



